Assistente ESTAMOS A

operacional, RECRUTAR
Lar Militar,

Lisboa

CRUZ VERMELHA
PORTUGUESA

A CRUZ VERMELHA PORTUGUESA, pretende admitir:

TECNICO PARA ASSISTENTE OPERACIONAL DO LAR MILITAR

Principais responsabilidades

e Atender telefonemas, receber e/ou anotar os recados e encaminhar as chamadas;

e Registar as chamadas telefénicas recebidas e feitas;

e |dentificar por documento véalido e com fotografia e, fazer registo, em folha para o
efeito, as pessoas que vém para o LMCVP;

e Conceder um cartdo de visitante a cada pessoa que entra no LMCVP que ndo venha
para tratamento clinico especifico;

e Encaminhar/informar, se necessario, os utentes para os respectivos locais de
tratamento ou outro;

e Registar e controlar os perdidos e achados;

e Fazer o registo didrio dos utentes da piscina e supervisionar a utilizagao dos balnearios,
certificando-se que recebe as chaves dos cacifos no final das sessdes de hidroginastica;

e Receber e separar a correspondéncia recebida;

e Controlar as chaves existentes no chaveiro da recepgao;

e Fechar todos os gabinetes, ginasio e piscina depois de processada a limpeza da tarde,
antes de encerrar a portaria.

Perfil desejado
e Conhecimentos informaticos;
e Facilidade de comunicacao;

e Disponibilidade de trabalho em hordérios e folgas rotativos

Valorizam-se perfis dindmicos e proactivos, com forte orientagdo de servico e atencdo ao
cliente/utente:

Respostas em 15 dias para candidaturas@cruzvermelha.org.pt

Nota:

Terao prioridade candidatos ja integrados na rede nacional da CVP.

Com o envio do respetivo CV o/a candidato(a) declara que aceita o tratamento dos seus
dados pessoais ai contidos para fins profissionais relacionados. Os CV ndo seleccionados


mailto:candidaturas@cruzvermelha.org.pt

serdo imediatamente destruidos e os CV selecionados serdo mantidos na nossa base de
dados até ao final do processo. Os dados pessoais recolhidos pela entidade destinam-se
apenas ao processo de recrutamento.
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